Sabina Lange:
Bilicher, Fotoalben und einfache Spiele in MS Powerpoint 2007

Vorbereitende Arbeiten: Bilder

1. Ordner auf der Festplatte anlegen, in den alle Dateien gelegt werden

2. Buchseiten einscannen oder abfotografieren, Fotos zusammen stellen; am besten als
jpg-Dateien speichern; Copyright beachten: Bicher dirfen nur dann am Computer
benutzt werden, wenn der/die Nutzerin auch das Originalbuch besitzt!

3. Bilder in den Ordner legen und so umbenennen, dass sie leicht zu identifizieren sind (z.
B. Seite 01.jpg, Seite 02.jpg ..., evil. mit Textanfang)

4. Bilder ggf. bearbeiten und verkleinern (dies hat den Vorteil, dass die
Powerpointprasentation nicht zu umfangreich und damit langsam wird)

Bearbeiten und Verkleinern von Bildern in Irfanview
Irfanview ist ein kostenloses ,Freeware“-Programm, Download auf www.irfanview.de

1. Bilddatei 6ffnen &

2. Bild ggf. durch Klicken auf die Lupe mit dem Minuszeichen ® so lange verkleinern, bis
es ganz auf dem Bildschirm zu sehen ist

3. Bild ggf. drehen: mit Dricken des R auf der Tastatur rechtsherum, mit der Taste L
linksherum

4. Bild ggf. zuschneiden: einen Rahmen um den gewiinschten Ausschnitt legen, d. h. den
Mauszeiger in eine Ecke des gewiinschten Ausschnitts bewegen, dann die linke
Maustaste gedriickt halten und die Maus so bewegen, dass der gewlinschte
Ausschnitt in einem Rahmen erscheint; der Rahmen kann noch verandert werden,
indem man die Maus an den Rand bewegt, dort verwandelt sich der Mauszeiger in
Pfeile (wieder linke Maustaste dricken und bewegen, bis der Rahmen passt); wenn
der Rahmen stimmt, im Menu unter ,Bearbeiten® ,Freistellen“ anklicken

5. Bildgrélke anpassen: im Menu unter ,Bild“ ,Grolie andern® anklicken, als DPI 150
eingeben, dies reicht sowohl fir die Anzeige auf dem Bildschirm als auch fur
Ausdrucke; neben ,Proportional“ anklicken, falls dort kein Hakchen zu sehen ist; unter
,Neue GrolRe“ ,cm“ anklicken und die Breite mit 30cm (Querformate) oder 20cm
(Hochformate) festlegen

Datei Bearbeiten | Bild | Optiocnen  Ansicht  Hilfe [ Groge sndem = %
IEnatian 1 Einige Standard-Dimensionen: [Pizel):
b Aktuelle Grofe: 2560 x 1920 Pixel ‘Neue B i (verwendet Proportional]
Neue GroRe: 1772 » 1329 pixels 540 % 430 Pixel
Meues (leeres) Bild erstellen... Shift+M e 800+ 600 Piel
Pancrama-Bild erstellen... Breite: 30 Hihe 2280 1024 759 el
o 13920 » 1080 Pizel
) Einheit: Pizel @ cm inch An Bildschitm anpassen
Links drehen L Prozentsatz vom Original Bildschirmarofe [nicht proportional) H
Rechts drehen R Breite: 100 |%  Hohe: 100 |% [ Hab | [ Doppst |
Fein-Rotation... Strg+U Methode:
|¥| Proportional © Resample (bessere Qualitat)
Vertikal sp I eg eln v SehafennachResanple Resample-Filter (fuir VergroPern]:
. . [ Lanczos (langsam] v
DPI: 15
Horizontal spiegeln H il T
Gréfe dndern... Strg+R [ ok ] [ abbrechen |

6. im Menu unter ,Datei ,Speichern® auswahlen (bzw. ,Speichern unter®, falls die
Dateinamen noch nicht verandert wurden; vgl. Punkt 3)



Arbeiten in Powerpoint: Folien vorbereiten

1. beim Offnen des Programms sieht der Blldschlrm I.d.R. so aus:
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Titel durch Klicken hinzuflgen

Untertitel durch Klicken hinzuftigen

| Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folielvon1 | “Larissa-Design” | Deutsch (Deutschiand) |

links sind die vorhandenen Folien in der Ubersicht zu sehen, rechts d|e aktuell
markiere Folie als gré3ere Ansicht; sollte dies mal nicht der Fall sein, so lasst es sich
unter dem Menupunkt ,Ansicht® als ,Normal“ wieder herstellen

~—

@\ H -9 )5 Prasentationl - Microsoft PowerPoint nichtkomm

Start Einflgen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen | Ansicht |
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2. Die Folie auf dem Startbildschirm ist fur unsere b= Ivsﬁi Enfigen  Entwurt  Animationen
Zwecke wenig geeignet: mit Driicken der ,entf*-Taste = "iji ol

) ; . R 53 _J uruecxsetzen (|-

auf der Tastatur wird sie entfernt. Nun wird eine neue | E'"f?‘-“" 2 | toschen || AN

Folie ausgewahlt: im Menu auf ,Start®, dann auf ,Neue | ‘aissaDesion
Folie* klicken. Fur Bilderblucher und Fotoalben ist die ; , -
Folie ,Titel und Inhalt® gut geeignet.

Titelfolie Titel und Inhalt ;Abschnittsﬁbersc...
)
Titel durch Klicken hinzufugen . JilE
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* Text durch Klicken hinzufligen :
Zwei Inhalte Vergleich Nur Titel
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Leer Inhalt mit _Bild mit
Uberschrift Uberschrift

Ausgewdhlte Folien duplizierer

Folien aus Gliederung...
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Folien wiederverwenden...




3. die Felder auf der Folie kdnnen verandert werden, indem der Rand des jeweiligen
Rahmens angeklickt wird, dann lassen sie sich mit der ,entf‘-Taste entfernen oder
vergrolRern und verkleinern (linke Maustaste
gedrickt halten und Maus bewegen);
wenn der Text eines Bilderbuches schon in
der Bilddatei enthalten ist, also nicht extra
eingegeben werden muss, wird das Textfeld
(, Titel durch Klicken hinzufiigen®) geléscht;
das Bildfeld (,Text durch Klicken hinzufiigen®)
gibt auch die maximale Grof3e fir die
Bilddateien vor und kann vergréi3ert werden,
so dass es maximal die gesamte Folie
einnimmt (vgl. Bild rechts).

[+ Text durch Klicken hinzufigen

Keine Angst vor Fehlern: Driicken der Tastenkombination ,,strg“ (Steuerung)
plus ,,Z“ auf der Tastatur macht den letzten Schritt wieder rickgéngig, dies ist in
Powerpoint auch fur mehrere Schritte mdglich!
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4. Wenn Text eingegeben werden soll (bei
einem Fotoalbum oder Bilderbuch, bei gm——
dem der Text nicht mit in den Bildern LQI i |
steht), ist es sinnvoll, die Schriftart und - « Text durch Klicken hinzufiigen
groéle festzulegen, indem in das Feld ,Titel
durch Klicken hinzufiugen“ doppelt geklickt
wird (der Platzhalter fiir den Text ist dann
markiert) und dann die Schriftart und -
grof3e bestimmt werden.

s
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5. Um die Folie zu vervielfaltigen, wird sie links in der Folientbersicht

H . . . « = 5= Layor

angeklickt und dann mit der Tastenkombination ,strg“ (Steuerung) Bl =] Bzfm
. . . |Einfagen| Neue

plus ,D* auf der Tastatur verdoppelt. Alternativ kann man im Menu S| Folen L_Tf'

@ Einfagen n

unter ,Start” und ,Einfigen auf ,Duplizieren“ klicken. Wird das
wiederholt, erhalt man beliebig viele leere Folien gleicher Art.

[I4 mhalte einfagen...

~1- Duplizieren

6. Wenn ein farbiger Hintergrund der Folien gewtnscht ist: mit der rechtgn Maustaste ih
den Hintergrund der Folie klicken, dann ,Hintergrund formatieren auswahlen und die

Farbe fur die Fullung auswahlen, anschlieend ,Fur alle Gbernehmen® anklicken
'meevgvund! eeeeeeeee [0 |

Titel durch Klicken hin; frkes) | Fillung

Einfdgen || eid ® Enfarbige Filung
LLLLLL Graduele Fillung

nnnnnnnnn 8id- oder Texturfulung
Hintergrundgrafiken ausblenden
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Designfarben
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Standardfarben
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Weitere Farben,

Schiefien Fur gle tbemehmen




Bilder, Text und Sound einfligen, Prasentation speichern

1.

Auf der 1. Folie kann nun das Bild eingefugt werden. Dazu wird
das erste Symbol unten links im Feld (Berge mit Sonne)
angeklickt und dann die entsprechende Bilddatei (z. B. Seite
01.jpg) aus dem Ordner ausgewabhit.
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Das Bild lasst sich verandern, indem es an einer Ecke mit gedrtickter linker Maustaste
angefasst und in die passende Gro3e gezogen wird. Das Bild wird verschoben, indem
es in der Mitte angeklickt und entweder mit der Maus oder mit den Pfeiltasten aus der
Tastatur bewegt wird.

Ggf. wird der Text in das Textfeld (, Titel durch Klicken hinzufiigen®) eingegeben.

Nun wird die Folie kopiert: Folie in der Ubersicht links anklicken und mit der
Tastenkombination ,strg“ plus ,D“ duplizieren (alternativ: im Menu unter ,Start* und
~Einfugen® auf ,Duplizieren® klicken). Hier gibt es nun verschiedene Mdglichkeiten:

Variante A: Das Arbeiten mit 2 identisch aussehenden Folien bewirkt, dass erst dann
die nachste Seite im Buch angesehen werden kann, nachdem der Text zu Ende
vorgelesen wurde; auf der 1. Folie wird der Text vorgelesen, diese wechselt dann
automatisch und fur die Leserlnnen nicht erkennbar zur 2. Folie, von der aus per
Mausklick die nachste Seite im Buch/Fotoalbum aufgerufen werden kann. Diese
Variante ist sinnvoll fir Menschen, die zusatzlich zur visuellen Veranderung auf dem
Bildschirm eine akustische Veranderung brauchen, damit fir sie eindeutig ist, dass sie
durch das Betétigen einer Maus bzw. Taste das Buch lesen.

Variante B: Wenn mit 3 identisch aussehenden Folien gearbeitet wird, kdnnen die
Leserlnnen zunachst die neue Seite im Buch/Fotoalbum betrachten (Folie 1) und dann
den Text anhoren (Folie 2), der wiederum erst zu Ende vorgelesen wird, bevor ein
Wechsel zur nachsten Buch/Albumseite mdglich ist (Folie 3). Diese Variante ist
sinnvoll fir Menschen, die gerne zunachst die Bilder selbst betrachten und ggf.
kommentieren, bevor sie den Text vorgelesen bekommen.

. Der Sound fur die vorgelesene Seite wird nun aufgenommen, in Variante A gehort

dieser zur jeweils 1. Folie, in Variante B zur 2. Folie.

Die meisten Laptops enthalten bereits ein internes Mikrofon, ggf. muss ein externes
angeschlossen werden. Fir die Aufnahme ist es am gunstigsten, wenn das Mikrofon
auf volle Lautstarke eingestellt wird.

Aufnahme: Im Menu unter ,Einfigen® auf ,Sound” und dann ,Sound aufzeichnen®
klicken.
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Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm € t Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Objekt Film |Sound
22 2 = FuBzeile = Uhrzeit = x

Tabellen Tllustrationen Hyperlinks Text | § Soundaus Daten:,

I )’ = x ‘ 1 Sound aus Clip Organizer...

1 — = A CD-Audiospur wiedergeben...
il 9 H ) Sound aufzeichnen...




auf den roten Aufnahmepunkt klicken und den Text sprechen, dann auf das blaue
Viereck fur ,Stopp“ klicken

r r
Sound aufzeichnen m Sound aufzeichnen @_lﬂ
Name: }'étr)undﬂaufrgezre'idinret Name: s}ﬁd ;lrlifg:e;Eiai;ert
Gesamtlange des Sounds: 0 Gesamtlénge des Sounds: 3
Abbrechen Abbrechen
> =] QoC

der Sounddatei einen Namen geben, z. B. Sound atizeichoen L2 i
Seite 01-5sec, und auf OK klicken; die Name: |Seite01-Ssec ]
Zeitangabe ist wichtig, damit spater die Zeit Semmline o U
rl_chtlg e!pgestellt werden kann (aufrunden [E = | E]
bis zu nachsten vollen Sekunde)

auf der Folie ist nun ein kleiner Lautsprecher 4/ zu sehen, dieser wird mit der Maus
angeklickt und mit der ,entf“-Taste auf der Tastatur entfernt.

die Folie, zu der der Text gehort, anklicken (Variante A: jeweils 1. Folie; Variante B:
jeweils 2. Folie); dann im Menu unter ,Animation“ neben ,Ubergangssound“ auf den
kleinen Pfeil (,Ohne Sound®) klicken, dort ist nun die gerade aufgenommene
Sounddatei zu sehen (Seite 01-5sec), einfach anklicken; hier sind auch fertige Sounds
(z. B. Applaus) zu finden

o
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Ansicht

4, Ubergangssound: [Ohne Sound] || | Nachste Folie

MrO ™| Em s = ) - = = . ‘
et I | % g \_ _ ﬁ ? 6{1 [li? - i [Ohne Sound] || ! Bei Mauskiick
Varschau || 33y Benutzerdefinierte Animation [ . . L = || Vorherigen Sound anhatten] =

Automatisch nach: 00:00 &
Seite01-5sec

Ubergang zu dieser

— — = Seite 01-2sec _———
Applaus [_
Bombe
Brise r
Explosion
Glocken
Hammer
Kamera
Kasse
Klick
Laser
Manze
Pfeil
Schreibmaschine
Sog
Spannung
StoB.

Trommelwirbel

Wind

Zischen

Anderer Sound... =z
Wiederholen bis zum nachsten Sound

nun wird festgelegt, wie von dieser Folie zur nachsten gewechselt wird: im Menu unter
»2Animation“ und ,Nachste Folie* in das Kastchen neben ,Bei Mausklick® klicken (so
dass der Haken entfernt wird) und bei ,Automatisch nach® die gewlnschte
Sekundenzahl entsprechend der Lange der Aufnahme eingeben

|| Vorscha

g& Ubergangssound: Seite01-5sec ~ iNéchste Folie
> Q Ubergangsgeschwindigkeit: Schnell > I I Bei Mausklick
T JFGr alle ubernehmen | ¥ Automatisch nach: 00:05 =

Fur die andere(n) Folie(n) bleibt die Einstellung fir den Folientibergang bei ,Bei
Mausklick (Variante A: 2. Folie, Variante B: 1. und 3. Folie).



9. alternativ zum aufgenommenen Text kdnnen auch bestehende Sounddateien
verwendet werden, dann wahlt man unter ,Einfugen® und ,Sound“ ,Sound aus Datei*
und klickt dann eine Sounddatei auf dem eigenen Rechner an (z. B. eine wav- oder
mp3-Datei)
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IR RTP = R Al a4 3 8 = 84

Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm | Hyperlink Aktion | Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Symbol Objekt Film [Sound|
- - - FuBzeile & Uhrzeit - i
Tabellen lllustrationen Hyperlinks Text { Sound aus Datei...

Sound aus Clip Organizer...

CD-Audiospur wiedergeben...

Sound aufzeichnen...

10.die Prasentation kann angesehen werden, indem im Menu ,Bildschirmprasentation®
ausgewahlt wird; dabei kann man entscheiden, wo die Prasentation jetzt starten soll:
am Anfang (,Von Beginn an®) oder auf der Folie, die gerade markiert ist (,Von aktueller
Folie®).
;y Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht
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5 & T o MY Kommentar aufzeichnen
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- 3‘-7 Neue Einblendezeiten testen

Von  |Aus aktueller Benutzerdefinierte Bildschirmpras. Folie 3 :
Beginn an Folie Bildschirmprasentation ~ einrichten  ausblenden V| Getestete Einblendezeiten verwenden
Bildschirmprasentation starten Einrichten
a =) v Prasentationl - Miggy

Kopie des Dokuments speichern

11.Speichern: im Menl unter dem

Windowszeichen ,Speichern unter und
dann ,Powerpoint-Bildschirmprasentation®
auswahlen; dies hat den Vorteil, dass beim
Offnen der Datei z. B. vom Desktop aus
automatisch die Bildschirmprasentation
startet. Wenn man zuerst Powerpoint und
dann die Datei 6ffnet, kann man sie aber

Neu
{3 PowerPoint-Prisentation
Die Datei als PowerPoint-Prasentation speichern.

U @“

Offnen

= jPowerPoint-giIds(hirmprﬁsentation

Als Prasentation speichern, die immer in der Ansicht

Speichern e oo : 5 >
‘Bildschirmprasentation’ geoffnet wird.

@ PowerPoint 97-2003-Prasentation
Eine Kopie der Prasentation speichern, die vollstandig mit
PowerPoint 97-2003 kompatibel ist.

Drucken » | @ openDocument-Prasentation
0 Die Prasentation im OpenDocument-Format speichern.

Speichern unter | »

77| Vorbereiten » I\ PDF oder XPS

Q Eine Kopie der Prasentation als PDF- oder XPS-Datei
veroffentlichen.
Senden »

& NP AT

~—] Andere Formate
Das Dialogfeld ‘Speichern unter' o6ffnen, um eine Auswahl aus

i A X = Veroffentlichen  » allen moglichen Dateitypen zu treffen.
weiterhin auch bearbeiten. y
J SchlieBen
i o . . i B int-Optionen | | X int beenden |
12.Es ist auch mdglich, die Prasentation als
. . . . . . Dateiname: Présentationl -
altere Version zu speichern, um sie mit eiNer .. Fosaronrammmaion =
friheren Powerpointversion ansehen zu AL o istn it Mikos
konnen. Dazu wahlt man ,Andere Formate® ... 5% ocmen
. PowerPoint-Vorlage
und dann z. B. ,Powerpoint97-2003- S g
. . I . “ Office-Design
Bildschirmprasentation® aus. PowerPoint Bildschirmprisentation

I PowerPoint-Bildschirmprasentation mit Makros
PowerPoint 97-2003-Bildschirmprasentation



Bilder animieren

Bilder lassen sich in Powerpoint animieren, d.h. sie
erscheinen oder verschwinden auf eine bestimmte

Weise. Das geht so: @
Zuerst wird das Bild auf der entsprechenden Folie &;"
angeklickt. AnschlieBend klickt man unter Jg
~Animationen® auf den kleinen Pfeil neben -

»2Animieren“ bzw. ,Keine Animation“ und wahlt -

,Benutzerdefinierte Animation“ aus.

Nun erscheint rechts ein B Benitzerdefinierte Animation ¥ X | [po——rm
i enutzerdefinierte Animation v X

neues Fenster, in dem man | | [ hnaigen ] e —

: | #& 1. Ausdehnen F Eingang ’ l_—
eine Ausyvahl treffen I.<ann. < | - prmm—— e
Im Beispiel soll das Bild | # 3 Einfliegen | Besnin , s el
beim Start der Folie # 4. Erscheinen &) Anansnon-piade ) Starten: ‘3 BeimKicken [ ]

. « Hx 5K : Z
(,Eingang"“) auftauchen i e g Von unten nks [ ]
(,einfliegen”) und zwar von X 7 Schachbrett S —— Geschwindighet: | Langsam =]
. s auswahien und Effekt hinzufiigen” [

unten links und langsam. I VeitereEitelde. bl o 1 crafis =]

W

hinzuzufigen. ‘

Wenn mehrere Bilder mit einer
Animation versehen werden, muss
entschieden werden, ob sie
gleichzeitig oder nacheinander
einfliegen, erscheinen etc.

Im Beispiel sollen die beiden
schwarzen Rechtecke sich wie ein
,vorhang schlief3en®.

Dazu wurde der Effekt ,Einfliegen®
gewahlt, der Effekt fur das linke
Rechteck startet ,beim Klicken®, d.h.
wenn die Folie gedffnet wird, der
Effekt fir das rechte Rechteck
startet dagegen “mit Vorheriger®.

Arten von Animationen:

Eingang - bestimmt, auf welche Weise ein Bild sichtbar wird

Hervorgehoben - bestimmt, auf welche Weise ein bereits sichtbares Bild hervorgehoben
wird

Beenden - bestimmt, auf welche Weise ein Bild verschwindet

Animationspfade - bestimmt, auf welchen Wegen sich ein Bild auf der Folie bewegen soll

Animationen machen Spal3: einfach mal ausprobieren!



Animationen fur Fortgeschrittene:
Beispiel: Legoturm bauen (Angela Hallbauer):

Legosteine als Bilddateien, der blaue Legostein ist mit einem Animationspfad versehen
und landet auf dem roten Stein.

In diesem Beispiel wurde zusatzlich ein Sound aufgenommen (sichtbar am
Lautsprechersymbol). Dieser kann dann ebenfalls animiert werden, z. B. im Falle des
Legosteins ,nach Vorherigem“ wiedergegeben werden, d. h. erst wird der blaue Legostein
auf den roten Legostein bewegt (Animationspfad), dann folgt sofort ein Gerausch. Klickt
man auf den kleinen Pfeil neben ,Sound aufgezeichnet®, so kann man weitere Optionen
auswahlen, z. B. dass der Lautsprecher in der Prasentation nicht sichtbar sein soll.

r "
Benutzerdefinierte Animation ¥ X |

[  Andem v

g Benutzerdefinierte Animation I

= &2
B Andern ~| Wedergobe Somd : T
Effext | Anzeigedaer | Soundeinstelungen Andern: Wiedergabe
-=* Emgang » Wiedergabeoptonen Starten; D Nach Vorherig
e Lautstarke: (<)
bk Hervorgehoben » :
X O Anzeigeoptionen
= ] soundsymbol wahrend der Bidschirmprasentation verbergen 0 # Growp93
*= Eeenden 4 b Klicken E] Informationen | Growpe3
s X Gesamtspelzeit: 00:00 O D Picture 106 |
¢% Animationspfade » Datei; [n Prasentation enthaltn]
> Wiedergabe ) Sound-Aktionen »
00 Pause |
O Anhalten

[Trigger: Sound aufgezeichnet ]
; 1) [ Sound aufgezeichnet E]E

n______

|




Powerpoint: Objekte einfligen

Ein einfaches Spiel nach dem alten Dalli-Klick-Prinzip entsteht, indem ein Bild mit
Objekten bedeckt wird, die nach und nach entfernt werden.

Zuerst wird ein Bild auf die Folie gelegt, hier die Ente. Dann wird im Menu unter ,Einfugen’
.,Formen“ angeklickt und eine Form, hier ein Rechteck, mit der Maus auf die Folie
gezeichnet.

y Start Einflgen Entwurf , mationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Format
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Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum

S Fillleffekt ~

=R ] -
LI_,]’) | Abc B % E_/Formkonturv A A

Formen|S1 ¥ ! Formeffekte ~

Formenarten e WordArt-

Zuletzt verwendete Formen

BENNOOOALL S G

2N A > %
Linien
NNRLTLL 2 2R NG %
H H Rechtecke
Durch Doppelklick in TR
das Rechteck offnet Standardformen

sich das Grafikmeni. Hier kdnnen die Farben fur das
Feld (,Fullung“) und den Rand (,Formkontur®)
festgelegt werden. Im Beispiel wurde eine gelbe
Fullung und ein oranger Rand gewahlt und das
Rechteck dann so oft kopiert, eingefiigt und
verschoben, bis 8 Rechtecke das Bild vollstandig
bedecken.

Tipp: Rechtecke alle markieren (nacheinander mit
gedrickter GroR3schreibtaste anklicken) und dann mit
rechtem Mausklick ,In den Hintergrund®“ wahlen; so
wird das Bild dahinter (Ente) sichtbar und kann
ausgetauscht werden; anschliel3end das neue Bild
genauso in den Hintergrund schicken, dann
verschwindet es hinter den Rechtecken

Zusatzlich gibt es auf der Seite zwei weitere Bilder:
Das Symbol fir ,|dee“ und einen Pfeil, der wie das
Rechteck als ,Form“ eingefligt wurde. Durch Klicken
auf den Pfeil gelangt man zur nachsten Seite, durch
Klicken auf das Idee-Symbol auf eine Seite mit

Losungsangeboten (siehe ,Hyperlink® in ,Aktionen zu m ﬂ
Bildern und Objekten®).

Pferd

Hinweis: Symbole lassen sich aus anderen Programmen wie z. B. Boardmaker einfligen,
indem man in Boardmaker das Symbol mdglichst grof3 darstellt und dann mit der rechten
Maustaste anklickt und ,Bild kopieren® auswahlt. In Powerpoint wird das Symbol dann
eingefugt, indem man mit der rechten Maustaste in die Folie klickt und ,Einfigen®
auswabhlt.



Powerpoint: Aktionen zu Bildern und Objekten

Einzelnen Bildern oder Objekten (,Formen®) konnen weitere Aktionen zugeordnet werden.
Diese Effekte beginnen dann nicht beim Start der Folie (= ,Animation®), sondern wenn auf
das Bild/Objekt geklickt wird (,Mausklick®) bzw. die Maus uber das Bild/Objekt bewegt wird
(,Mouseover®).

Zunéchst erd das -/ Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation
Bild/Objekt auf der Folie f || Ela b [ = ﬂ {5
ekt au der F O L Em D QL
ange IcKt un annim Tabelle Grafik ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm || Hyperlink Aktion
Menu unter ,Einfugen® y . ;
Tabellen Hlustrationen Hyperlinks

~Aktion“ ausgewahlt.

Anschlie3end gibt es verschiedene Optionen:

Hyperlink: damit kann zu einer anderen Folie
innerhalb der Prasentation gewechselt werden,
es ist auch moglich, eine andere Préasentation
(oder ein anderes Programm) zu starten;

Beispiel: Auswahlseite fur Bucher

dazu werden z. B. die Titelseiten verschiedener
Bilderbucher auf eine Folie gelegt; jedes Titelbild

wird dann mit der jeweiligen promm 20 proer— ==
Prasentation des Buches verlinkt; | = losos! ot e
wird das Bild angeklickt, startet T S
das jeweilige Buch || o o | s 2
Die verschiedenen Prasentationen s g L
der Biicher/Fotoalben sollten in -
einem Ordner liegen, damit der
Bezugspunkt fur die Hyperlinks " e
Immer elndeutlg Ist [7] Beim Klicken markieren [] Beim Kiicken markieren
| ==t =]
In der Auswahlseite wurden e ] et Wi
aufterdem zwei Pfeile eingeflgt oo w2
(unter ,Einfiigen“ und ,Formen®) | _e=sses ol | (= "
und ebenfalls mit Hyperlinks —————
versehen, so dass damit die e
vorherige bzw. folgende Folie o e
aufgerufen werden kann. - o
[ —— 1 ]

Welches Buch machtest du lesen?

DeR KLGiNe PAUL

Hinweis: Auf dieser Auswabhlseite soll der/die Nutzerin sich durch Klicken auf die Blicher
bzw. Pfeile (zur nachsten bzw. vorherigen Folie) bewegen.
Daher ist im Folienubergang zur nachsten Folie weder ,per
Mausklick“ noch ,automatisch® ausgewahlt.

Nachste Folie

Bei Mausklick
Automatisch nach: 00:00 I

-



Sound wiedergeben:

Auf der Auswahlseite im Beispiel soll der Titel des Buches
genannt werden, wenn der Mauszeiger tber das Bild bewegt
wird (,Mouseover®). Der Sound dazu wurde vorher
aufgenommen. Genauso wie beim Ubergang zur nachsten
Folie sind die aufgenommenen Sounddateien sichtbar.

Es ist auch mdglich, fertige Sounds (z. B. Applaus) A
auszuwahlen. Eigene Sounddateien kénnen aufgerufen g
werden, indem am Ende der Liste auf ,anderer Sound*
geklickt wird.
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Weitere Nutzungsmoglichkeiten fur Hyperlinks

Am Ende eines Buches/Fotoalbums kann es eine Auswahl geben dazu, was die
Leserlnnen als nachstes tun wollen: aufhoren, nochmal lesen oder etwas anderes
lesen/ansehen. Auf der Beispielseite wurden daftr drei Symbole eingeftigt (im Menl unter
~Einfugen* ,Grafik“ auswahlen und die entsprechende(n) Bilddatei(en) suchen).

Anschliel3end wurden die Symbole mit Sound beim

Mouseover versehen (,fertig - ich méchte aufhéren®, Was méchtest du jetzt tun?
,noch mal — ich mochte das Buch nochmal lesen®, oG ——
,etwas anderes — ich mochte ein anderes Buch 00@
lesen). Dann wurden die Hyperlinks hinzugefugt:
fertig — Prasentation beenden

noch mal — Erste Folie

etwas anderes — andere Prasentation (Auswahlseite)

etwas Anderes

Einfache Spiele lassen sich gut mit Hilfe von Hyperlinks erstellen. Das gilt besonders fir
Aufgaben, bei denen eine Auswahl getroffen werden soll, z. B. beim Spiel ,MixMax".

Der Kopf wird vorgegeben, der passende Bauch und spater die Beine sollen ausgewéhlt
werden. Beide Auswahlbilder sind mit Hyperlinks versehen.

Das Bild ,,Schweinebauch® fihrt ———

zu einer Folie mit dem Text ,Nein, ﬁ w ﬂ*"
das passt nicht®. Von dort aus 7 o
geht es automatisch zu einer , \ % % )
Auswahlfolie, die aussieht wie die )]

erste Folie, auf der aber nun nur
noch die richtige L6sung
angeklickt werden kann.

Wird auf das Bild mit dem
,Barenbauch® geklickt, so wird zu
der Folie mit der richtigen Losung
gewechselt; von hier aus geht es
weiter zur Auswahl der Beine.

Auch im Fall des ,Dalli Klick“-Spiels wird ein Hyperlink zur Seite mit Losungsangeboten
verwendet.



Powerpoint: Scanning fur Tastennutzerinnen

Leserlnnen kdnnen Powerpointbiicher etc. auch ohne Maus nutzen, indem eine Taste an
eine adaptierte Maus oder einen Anschlussadapter (z. B. Switch Interface) angeschlossen
wird. Das Umblattern der Seiten ist kein Problem, hier ersetzt die Taste einfach den linken
Mausklick. Um dieser Personengruppe auch eine Auswahl zwischen mehreren Optionen
zu ermoglichen, kénnen Scanningmoglichkeiten erzeugt werden.

Das Prinzip: Die einzelnen Folien mit jeweils einer Wahloption laufen automatisch in einer
bestimmten Scanningzeit durch, durch Ausldsen der Taste (,Mausklick®) wird eine

Auswabhl getroffen (Ein-Tasten-Scanning) ot e o

Zuerst werden die Auswahlbilder auf einer Folie platziert. Diese wird | -
dann in der Anzahl der Bilder vervielfaltigt und jeweils ein Bild pro I
Folie wird hervorgehoben, indem es etwas vergréRert wird und/oder |~
ein farbiger Rahmen erganzt wird (Bild mit rechter Maustaste |
anklicken, dann ,Grafik formatieren“ wahlen und die Linienfarbe und

—starke auswahlen).

Welches Buch méchtest du lesen? Welches Buch méchtest du lesen? Welches Buch méchtest du lesen?

DR KLQING PAuL DeR KLEINE PAUL DOR KLEING PAUL

Nun wird fir die Folie unter ,Animation“ der automatische Wechsel zur nachsten Folie
eingestellt, im Beispiel wurde eine Scanningzeit von 5 sec gewahlt. Aulerdem wurde hier
als Ubergangssound der Titel des Buches eingegeben (,Der kleine Paul®).

y Ubergangssound: Der kleine P... ~ | Nachste Folie

= '_3;1 Ubergangsgeschwindigkeit: Schnell Bei Mausklick

T ;_J Fur alle ubernehmen v| Automatisch nach: 00:05

Dann wird ein neues Rechteck so Uber die Folie gelegt, dass die gesamte Folie bedeckt
ist. Dieses Rechteck wird mit einem Hyperlink zur Prasentation des gewinschten Buches
versehen (vgl. ,Aktionen zu Bildern/Objekten®). Anschlieend wird das Rechteck
Lunsichtbar® gemacht, indem mit Doppelklick das Formatmenu ge6ffnet wird und dann als
,FUlleffekt* ,keine Fullung“ und fir den Rahmen (,Formkontur®) ,keine Gliederung®
ausgewahlt wird.
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Durchlauf innerhalb des Scannings gibt.
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Keine Gliederung
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Ggf. werden die Seiten dann mehrfach hintereinander koplert so dass es mehr als einen



